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ANEXO 3 

 

El Informe de Práctica Profesional 

 
SOBRE LA FORMA 

 

Una vez concluida la Práctica en la empresa el estudiante debe presentar un informe final de los resultados 

obtenidos, en triplicado (una copia para la escuela, una copia para la empresa y una copia para el estudiante) 

y encuadernados o anillados. Dicho informe final no se redactará en primera persona. 

 

 

1. El trabajo para su calificación debe entregarse con la siguiente estructura formal: 

• Interlineado 1.5. 

• Fuente Arial. 

• Tamaño de fuente: 12. 

• Papel tamaño carta. 

• Márgenes: 

− Superior e izquierdo: 3,0 cm. 

− Inferior de y derecho: 2,0 cm. 

 
 

2. El informe de práctica deberá comprender la siguiente estructura: 

• Portada 

• Agradecimiento 

• Sumario 

• Índice 

• Introducción 

• Antecedentes Generales (Descripción completa de la Organización) 

• Descripción de Práctica (Actividades desarrolladas) 

• Conclusiones 

• Bibliografía 

• Anexos 

 


